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Zdalne posiedzenia Rady Naukowej IMDiK PAN  
w aplikacji Cisco WEBEX 

 

INSTRUKCJA 

            

I. Wymagania sprzętowe; 
II. Instalacja aplikacji Webex i pierwsze uruchomienie; 

III. Uruchamianie     zainstalowanej aplikacji;  
IV. Nawigacja w aplikacji WEBEX; 
V. Jak zabrać głos w publicznej dyskusji? 

VI. Głosowania  awne; 
VII. Głosowania ta ne. 
 
 
 

I. Wymagan a    zę ow  

1. Komputer/laptop wyposa ony w  amerę  mi ro on oraz gło ni i   b 
sł chaw i; 

2. W przypa     orzystania z gło ni  w, ich gło no ć powinien być 
mo  iwie mała by  ni nąć sprzę eń i za ł cenia   wię     innych 
 czestni  w spot ania; 

3. Osoby biorące   ział w głosowaniach tajnych powinny mieć 
zainsta owaną przeg ą ar ę Google Chrome;  

4. Z aplikacji WEBEX mo na  orzystać na  rzą zeniach mobi nych z 
systemem iO  i a Os   b  n roi   po wcze nie szym zainsta owani  
aplikacji Cisco WEBEX.  
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II. Instalacja aplikacji Webex i jej pierwsze uruchomienie  

1. Na  r t o prze  p anowaną  atą posiedzenia Rady Naukowej, jego 

 czestnicy otrzym  ą z Dział  IT IMDiK e-mail z zaproszeniem  o   ział  

w wideokonferencji (vi e poni e ). 

 

2. Klikamy Join meeting; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



INSTRUKCA –Zdalne posiedzenia RN w IMDiK 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  
 

3 
 

3. Otwiera się o no  ia ogowe pyta ące czy chcemy zainsta ować ap i ac ę; 

 

4. Klikamy Uruchom i czekamy na insta ac ę i  r chomienie aplikacji; 

5. Otwiera się  o e ne o no dialogowe  w  t rym wpis  emy swo e 
personalia (w formacie NAZWI KO IMIĘ) oraz adres mail i klikamy 
DALEJ;  

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Otwiera się strona gł wna aplikacji WEBEX. 
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III. Uruchamian       za n  a owan   a    a     
 

1. Na  r t o prze  p anowaną  atą posie zenia Ra y Naukowej, jego 

 czestnicy otrzym  ą z Dział  IT IMDiK e-mai  z zaproszeniem  o   ział  

w wideokonferencji (vi e poni e ). 

 

2. Klikamy Join meeting; 
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3.  Otwiera się o no  ia ogowe  w  t rym   i amy, jak po az  e strzał a; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Otwiera się  o e ne o no  ia ogowe  w  t rym   i amy Join meeting. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Otwiera się strona gł wna aplikacji WEBEX. 
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Nawigacja w aplikacji WEBEX 

1. Na stronie gł wne  aplikacji Webex, na pasku nawigacyjnym w dole strony, 

zna    ą się za ła  i nawigacy ne: 

 Mute – włączanie/wyłączanie mikrofonu; 

 Start video – włączanie wyłączanie transmisji wideo; 

 Share  –   ostępnianie np.: swojej prezentacji Power Point, 

dokumentu Word, pulpitu, etc. (po zatwierdzeniu przez operatora 

Webex); 

 Participants – po az  e się lista  czestni  w wi eo on erenc i; 

 Chat – poroz miewanie się z  czestni ami posie zenia przy pomocy 

 om ni at w tekstowych. 

 

V. Jak zab ać gło  w publicznej dyskusji? 
 

1. Mi ro on przewo niczącego  est włączony przez cały czas posie zenia. 
Mi ro ony pozostałych  czestni  w są włączane przez operatora 
aplikacji Webex jedynie czasowo, na  ą anie; 
 

2. O włączenie mi ro on   anem   czestni owi mo e poprosić 
przewo niczący.  rzewo niczący gło no zapowia a wystąpienie 
wymienionej z nazwiska osoby, co jest sygnałem dla operatora do 
włączenia odpowiedniego mikrofonu; 
 

3. Ka  y  czestni  posie zenia mo e poprosić o   zie eni  m  głos . W 
tym ce     i a za ła  ę chat (dolny pasek nawigacyjny, prawa strona) i w 
otwiera ącym się pane   Chat  mieszcza  r t i wpis typ : „pytanie”  
„ omentarz” etc.  rzewo niczący o czyt  e nazwis o a tora wpis  a 
operator włącza m  mi ro on.  
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VI. Gło owan a  awn  
 
1.  rzewo niczący zarzą za głosowanie  awne; 

 
2. Operator ap i ac i Webex włącza pane  głosowania   t ry zawiera tekst 

głosowane   chwały  trzy warianty o powie zi  o wybor  (T K  NIE  
Wstrzym  ę się) oraz przycis  ZATWIERDŹ; 
 

3.  o s ończonym głosowani  operator wy wiet a proto  ł głosowania a 
przewo niczący ogłasza wyni  głosowania. 

 
 
 
VII. Gło owan a  a n  

   
1. Głosowania ta ne odbywa ą się przy pomocy oddzielnego programu do 

głosowania  OLY  i poczty e-mailowej; 
 

2.  rzewo niczący zarzą za głosowanie ta ne; 
 

3. Klikamy przycisk ( - ) w prawym g rnym rog  e ran  i opuszczamy 
stronę gł wną ap i ac i Webex; 

 
 
  
 
 
 

4. Otwiera się e ran startowy komputera; 
 

5. Otwieramy  OCZTĘ a następnie e-mail z komunikatem aplikacji POLYS 
o głosowani  i postęp  emy zgo nie z instr  c ą zna    ącą się w tym 
e-mailu; 
 

6.  owr t  o strony gł wnej aplikacji Webex następ  e poprzez   i nięcie 
ikonki Webex, na pasku nawigacyjnym w dole ekranu; 
 

7.  o ogłoszeni   o e nego ta nego głosowania ponownie przecho zimy 
do POCZTY i powtarzamy proce  rę.  


