Zarzadzenie nr 30/2025

Dyrektora Instytutu Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej
im. Mirostawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk

z dnia 23.12.2025 1.
W sprawie

ustalenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania Archiwum zakladowego
Instytutu Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej im. Miroslawa Mossakowskiego
Polskiej Akademii Nauk w Warszawie

Na podstawie art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk
(Dz. U. 2020 poz. 1796), § 10 ust. 1 pkt 1) Statutu Instytutu Medycyny Do$wiadczalne;
i Klinicznej im. Mirostawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk oraz art. 6 ust. 2 pkt. 1), 2)
i3) oraz art. 6 ust. 2" ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 1. poz. 164 z pdzn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ i wprowadza:

1. Instrukcje kancelaryjng w Instytucie Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej im. Mirostawa
Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk w Warszawie, stanowigca Zalgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia;

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt w Instytucie Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej
im. Mirostawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk w Warszawie, stanowiacy Zalacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum zakiadowego w Instytucie
Medycyny Do$wiadczalnej i Klinicznej im. Mirostawa Mossakowskiego Polskiej Akademii
Nauk w Warszawie, stanowigcg Zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzagdzenia.

§2

Srodki ewidencyjne Archiwum zakladowego sporzadzone przed dniem wejscia w zycie
zarzgdzenia zachowuja waznosc.

§3

Sprawy niezakoniczone do dnia wejécia w zycie zarzadzenia zalatwia si¢ bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy oraz sposobu prowadzenia dokumentacji az do jej zakoriczenia.



§4

1. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Instytucie Medycyny Doswiadczalnej
1 Klinicznej im. Mirostawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk w Warszawie przed
dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych
okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, jezeli
dotychczasowe przepisy okreslaly nizsza warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy
okres jej przechowywania.

2. Ponowna kwalifikacja, o ktérej mowa w ust. 1, powinna by¢ przeprowadzona w terminie
5 lat od wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§5

Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byla w Instytucie Medycyny
Doswiadczalne] i Klinicznej im. Mirostawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk
kwalifikowana na podstawie obowigzujacych woéwczas jednolitych wykazow akt, jest
kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzonego niniejszym
zarzadzeniem.

§6

Traci moc Zarzadzenie nr 39/2022 Dyrektora Instytutu Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej
im. Mirostawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk z dnia 28.12.2022 r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 .



